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Политика ИП ГулкОва А.П. в отношении обработки персональных данньш

1. Общие положения

1.1. НастОящая ПоЛитика ИП ГулкОва А.П. в отношеНии обрабОтки персОнчlпьньD( дtlнньЖ (дшее -
Политика) разработаНа во исполнение требованийл.2 ч. 1 ст. 1-8.1 Оедерального закона от 27.07.2006 N
152-ФЗ "О персонitльньD( данных" (далее - Закон о персональньD( данньпr) в цеJIл( обеспечения защиты
прав и свобод человека и граждtшина при обработке его персонt}льньж данньD(, в том числе защиты
прав на неприкосНовенностЬ частноЙ жизни, JIичную и семейную тайну.
1.2. ПолиТика дейстВует В отношенИи всеХ персоналЬных даннЫх, которЫе обрабатьвает ИП Гулков
А.П. (далее - Оператор).
1,3. Политика распространяется на отношения в области обработки персонЕrльньD( данньж, возникшие уОператора кчж до, так и после утверждеЕия настоящей Политики.
1,4, Во исполнение требований ч. 2 ст. l8.1 Закона о персон€rльньIх данньD( настоящ.ш Политика
публикуется в свободном доступе в информациоЕно-Телекоммуникационной сети Интернет на сайте
Оператора.
1.5. основные понятия, используемые в Политике:
переональпые данные - любая информация, относящtUIся к прямо или косвенно определенному или
определяемому физическому лицу (субъекту персональньп< данньu<);
оператор персоЕальньж данньц (оператор) - государственньй оргчlн, муниципальный орган,
юридическое или физическое лицо, сЕlп{остоятельно или совместно с Другими лицЕlп{и орг:шизующие и(или) осуществJuIющие обработку персональньD( дtlнньD(, а ftжже опредеJIяющие цели обработки
персонtlлЬньD( даннЬж, состаВ персональньIх дtlнцьIх, подIедаrцИх обработке, действия (операции),
совершаемые с персональными данными;
обработка персональньж данных - любое действие (операция) или совокупность действий (операций)с персонz}льными дzlнными, совершаемьIх с использованием средстВ автоматизации или без их
использоВания. Обработка персональньD( данньIх вкJIючает в себя 

"io* числе:
о сбоР]
о зЕlпись;
о систематизацию;
. накоплеIIие;
. хранение;
о уточнение (обновление, изменение);
. извлечение;
. использовtlние;
. передаЧу фаспрострilнение, предостЕlвление, доступ);
о обезли.плвание;
о блокирование;
. удztпение;
о уничтожение;

автоматизированная обработка персонаJIьных данньш - обработка персонirльньD( данньD( с
помощью средств вьItIислительной техники;
распространение персональньш данных - действия, направленные на раскрытие персонtlльньIх
данньж неопределенному кругу лиц;
предоставлепие персонаJIьных данных - действия, напрЕlвленные на раскрьrгие персонtшьЕых дчlнньD(
определенному лицу или определеЕному кругу лиц;
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блокирование персональных данных - временное прекрапIение обработки персонЕ}льньIх данньпс (за
искJIючением случаев, если обработка необходима для угоtIнения персон€lльньIх данньж);
уничтожение персональных данньж - действия, в результате которьtх становится невозможным
восста}IовИть содержание персонulльньD( данньD( в информационной системе персональньIх данньIх и
(или) в результате которьтх уничтожzlются материtulьные носители персонttльньж данньD(;
обезличивание персональных данных - действия, в результате которых становится невозможньпл без
использовtlния дополнительной информации определить принадлежность персональньD( данньD(
конкретному субъекту персонzlльньD( дilнньD(;
информационная система персональньж данньш - совокупность содержаrцихся в базах данньD(
персональньD( данньж и обеспечивающих их обработкУ информационньD( технологий и технических
средств.
1.6. Основные права и обязанности Оператора.
1.6.1. Оператор имеет право:

1) самостоятельно определять состав и перечень мер, необходимьD( и достаточных для обеспечения
выполненИя обязанНостей, предусмоТренныХ Законом о персональньD( данньD( и принятыми в
соответствии с ним нормативными правовыми €ктzll\.fи, если иное не предусмотрено Законом о
персоЕальньD( данньD( или другими федеральными законЕlми ;

2) поручить обработку персонаJIьньIх дЕtнньD( другому лицу с согласия субъекта персонttльньIх
д3lнньIх, если иное не предусмотрено федеральным законом, на основании закJIючаемого с этим
ЛИЦОМ ДОГОВОра. Лицо, осуществJuIющее обработку персональньIх данньD( по пор)чению
Оператора, обязано соблюдать принципы и правила обработки персональньD( данных,
ПРеДУСМОТРенные Законом о персонirльньD( данньIх, соблюдать конфиденцичtльность персональных
ДаННЬD(, ПРИНИМаТь необходимые меры, направленные на обеспечение выполнения обязанностей,
предусмотренньгх Законом о персончrльньD( данньD( ;

3) в слуlае отзыва субъектом персонi}льньD( данньж согласия на обработку персональных данньж
Оператор вправе продолжить обработку персонЕlJIьньtх данных без согласия субъекта
персонirльньD( данньIх при нЕIличии основЕ}ний, указанньIх в Законе о персональньD( данньD(.

1.б.2. Оператор обязан:
1) ОРганизоВывать обработку персональньIх данньIх в соответствии с требованиями Закона о

персональньD( данньD( ;

2) Отвечать на обращения и запросы субъектов персональньж данньD( и их законньD( представителей
в соответствии с требованиями Закона о персонalпьньD( данньж;

3) СОобщать в уполномоченный орган по защите прав субъектов персонtlльньD( данньD( (Федеральную
слУжбу по надзору в сфере связи, информационньIх технологий и MaccoBblx коммуникаций
(Роскомнадзор)) по запросу этого органа необходимую информацию в течение 10 рабочих дней с
даты получения такого запроса. Щанный срок может быть продлен, но не более чем на пять
Рабочих дней. Щля этого Оператору необходимо направить в Роскомнадзор мотивированное
УВеДомление с указuш{ием причин продления срока предоставления запрашиваемой информации;

4) в порядке, определенном федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным в
области обеспечения безопасности, обеспечивать взаимодействие с государственной системой
обнарУжения, предупреждения и ликвидации последствий компьютерньIх атак на
информационные ресурсы РФ, включчш информирование его о компьютерньtх инцидентЕlх,
которые повлекJIи неправомерную передачу (предоставление, распространение, доступ)
персональньD( данньD(.

1.7. Основные права субъекта персональньD( данных. Субъект персонirльных дaшньж имеет право:
1) получать информацию, касающуюся обработки ого персон€rльньIх дzlнньD(, за искJIючением

случаев, предусмотренньD( федеральньпли законtlп,Iи. Сведения предоставJuIются субъекту
персональньD( данньD( Оператором в доступной форме, и в них не должны содержаться
персонaльные дtlнные, относящиеся к другим субъектам персональных данньD(, за искJIючением
слrIаев, когда имеются законные основания дIя раскрытия таких персональных данньж. Перечень
информации и порядок ее полr{ениrl устЕtновлен Законом о персональньrх данньD(;

2) требовать от оператора уточнения его персончrльньD( дilнньD(, их блокирования или уничтожения в
случае, если персонilльные даIIные явJUIются неполными, устаревшими, неточными, незаконно
полученными или не явJuIются необходимыми для зtUIвленной цели обработки, а также принимать
предусмотренные законом меры по защите своих прав;



3) Лать предварительное согласие на обработку персональЕьгх данньD( в цеJIях продвижеЕия на рынке
товаров, работ и услуг;

4) Обжаловать в Роскомнадзоре или в судебЕом порядке неправомерные действия или бездействие
Оператора при обработке его персонапьньж данньD(.

1.8. КОнтроль за исполнением требований пастоящей Политики осуществJIяется уполномоченным
лицом, ответственным за организацию обработки персонtlJIьньтх дzlнньтх у Оператора.
1.9. Ответственность за нарушение требований законодательства Российской Федерачии и нормативньD(
аКтОв ИП ГУлкова А.П. в сфере обработки и защиты персональньD( данЕьIх опредеJuIется в соответствии
с зtlконодательством Российской Федерации.

2. Ще.тIи обработки персональпых данных

2.1. ОбРабОтка персональIIьD( дtlнньж огрzlниIмвается достижением KoHKpeTEbD(, зараЕее определенньIх
И ЗаКОННЫХ ЦелеЙ. Не допускается обработка персонaIльных данньIх, несовместимаrI с целями сбора
персонzlльньD( данньD(.
2.2. Обработке подлежат только персонtlльные дапные, которые отвечаtют цеJIям их обработки.
2.3. Обработка Оператором персональньIх д€шных осуществJuIется в следуюпшх цеJIях:

. ОСУЩеСТВЛеНИе ПРедпринимательскоЙ деятельЕости ИП Гулковьпrл А.П., в том числе закJIючение и
исполЕеIIие договоров с контршентаN{и;

. иСпОлнение трудового з€lконодательства в pulMкax трудовьIх и иньrх непосредственно связаЕньIх с
ним отношениЙ, в том числе: содеЙствие работникам в трудоустроЙстве, поJý4Iении образования и
ПРОдВижении по службе, привлечение и обор кандидатов на работу у Оператора, обеспечение
ЛИчнОЙ безопасности работников, контроль количества и качества вьшолняемой работы,
обеспечение сохрдIности имуществц ведение кадрового и бухl^rета, заполнение и передача в
УПОЛнОмочеI ше оргilны требуемьu< форм отчетности, орг{lнизация постановки на
индивиду:шьный (персонифицированньй) 1..reT работников в системiж обязательного пенсионIlого
сц)аховаЕия и обязательного социtlльного страхования;

. осуществление пропускногорежима.
2.4. ОбРаботка персональных данЕьD( работников может осуществJIяться искJIючительно в цеJuIх
обеспечения соблюдения зЕlконов и иньrх ЕормативньIх прtlвовьD( iжтов.

3. Правовые осЕовация обработки персопаJIьных данных

3.1. ПРаВОВЫМ ОСнованием обработки персонЕrльньD( д:lнIlьD( явJIяется совокупность нормативньD(
ПРzlВОВЫХ аКТОв, во исполнеЕие которьD< и в соответствии с которыми Оператор осуществJuIет
обработку персональньrх данньIх, в том числе:

о Конституция Российской Федерации;
. Гражданский кодекс Российской Федерации;
о Трудовой кодекс Российской Федерации;
о Налоговый кодекс Российской Федерации;
. Федеральный закон от 08.02.1998 N 14-ФЗ "об обществах с ограпиченной ответственностью";
о Федеральный зttкон от 06.12.20|| N 402-ФЗ "о бухгалтерском учете";. ФедеральЕьй закон от 15.12.2001 N 167-Фз "об обязательном пенсиоIlном стмовании в

Российской Федерации";
. ИНЫе нОрмативные правовые акты, регулирующие отношения, связаЕные с деятельIlостью

Оператора.
3.2. Правовым основанием обработки лерсоЕальньD( дalнньD( также явJu{ются:

. договоры, заключаемые между Оператором и субъекта.п,tи персонtlльЕьD( данньD(;

. согласие субъеюов персональньD( данньD( на обработку их персональных данньD(.

4, Объем и категории обрабатываемьш персонаJIьных данных,
категории субъекгов персонаJlьпых данньш

4.1. СОДеРЖание и объем обрабатьrваемьтх персональньIх данньD( должны соответствовать зtlявленным
целям обработки, пре,ryсмотренным в разд. 2 настоящей Политики. Обрабатываемые персонаJIьные
данные не должны бьrгь избытоцrьши по отношению к зtUIвленным цеJUIм их обработки.



4.2. ОператоР можеТ обрабатывать персональные данные следующих категорий субъектов
персональньD( данньIх.
4.2.1. Кандидаты дJUI приема на работу к Оператору - для целей исполнения трудового законодательства
в рfiп{каХ трудовьIх и иньrх непосредствеIIно связанньD( с ним отношений, осуществления пропускного
режима:

о фамилия) имя, отчество;
о пол]
о гражданство;
о датаиместорождения;
. контtlктные данные;
о сведения об образов€lнии, опыте работы, квалификации;
, иные персональные данные, сообщаемые кандидатаI\,lи в резюме и сопроводительньD( письмах.

4.2.2. Работники и бывшие работники Оператора - дtя целей исполнения трудового зtlконодательства в
pilмKtlx трудовьIх и иных непосредственно связанньD( с ним отношений, осуществления пропускного
режима:

о фалилия, имя, отчество;
о поЛ]
о цраждЕlнство;
о дата и место рождения;
. изображение (фотография);
о паспортныеданные;
о адрес регистрации по месту жительства;
. адрес фактического проживания;
. контtжтные данные;
о индивидуа-тlьный номер налогоплательщика;
. страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС);
о сведения об образовании, квшlификации, профессиона.пьной подготовке и повышении

квалификации;
о семейное положение, наличие детей, родственные связи;
о сведения о трудовой деятельности, в том числе наличие поощрений, награждений и (или)

дисциплинарньD( взысканий ;

о дilнные о регистрации брака;
. сведениJI о воинском )пrете;
. сведения об инвалидности;
о сведения об улержании ЕIлиментов;
. сведения о доходе с предьцущего места работы;
о иные персонi}льные данные, предостalвJIяемые работниками в соответствии с требованиями

трудового зtжонодательства.
4.2.з. ЧлеНы семьи работников Оператора - для целей исполнения 1рудового законодательства в рамках
трудовьIх и иньD( непосредственно связанньIх с ним отношений:

о фамилия, имя)отчество;
о степень родства;
о годрождения;
О ИНые персональные дtlнные, предоставJIяемые работникал,tи в соответствии с требованиями

трудового законодательства.
4.2.4. КлиентЫ И контрагентЫ Оператора (физические лица) - для целей осуществления
ПРеДпринимательскоЙ деятельности ИП Гудкова А.П., осуществления пропускного режима:

о фшлилия, имя, отчество;
. дата и место рождения;
о паспортныеданные;
о адрес регистрации по месту жительства;
. контzlктные данные;
о зtlп,IещаемЕUI должность;
. индивидуа.тlьньй номер нitлогоплательщика;



. номер расчетного счета;
, иItые персоЕiшьные данные, предоставJUIемые кJIиеЕтalми и коЕц)агентаJ\{и (физическими лицtl}{и),

необходимые для закJIючеЕия и исполнеЕия договоров.
4,2,5, Представители (работники) клиентов и контрагеятов Оператора (юридических лиц) - для целейосуществления предприниматеJIьской деятельности ИП Гудкова Д.П., осуществлеI бI пропускного
режима:

о фамилия, имJI, отчество;
о паспорп{ые данные;
. контакпlые дalнные;
. зtlмощаемаrl должность;
, иЕые персональные данные, предостtlвJU{емые представитеJIями фаботниками) кJIиентов и

контрагентов, необходимые дJUI заключения и исполнения договоров.
4,3, Обработка Оператором биометрических персональньD( данных (сведений, которые характеризуют
физиологические и биологические особенности-человека, на основапии KoTopbD( можЕо устаЕовить его
личность) осуществJUIется в соответствии с зllкоЕодательством Российской Федерации.
4,4, ОператоРом Ее осуществJIяетсЯ обработка специilльньD( категорий персоЕальньD( дtшньD<,касающихся расовой, национальной принадлежЕости, политических взгJU{дов, религиозньD( иJIи
философских убеждений, состояния здоровья, интимной жизви, за искJIючением случаев,
предусмотренньIх зzжонодательством РФ.

5. Порядок и условия обработки персональпых данных

5.1. Обработка персональньrх данньD( осуществляется Оператором в соответствии с требованиями
законодательства Российской Федерации.
5,2, Обрабожа персонаJIьньD( даЕньгх осуществJU{ется с согласия субъектов персон{tльньD( данньD( на
обработку rх персональньD( дЕllп{ьrх, а также без таковогЬ " "oyri"*, предусмотрецньD(
законодате;]ьством Российской Федерации.
5.3. ОПеРаТОР ОСУЩеСТВJIяет обработку персональных дilнIlьD( дlя кая(дой цели их обработки
след},ющими способаI\{и:

. неавтоматизировш{Еая обработка персонiUьньD( данных;

. автоматизированнм обработка персонzL,Iьных даЕIIьrх с передачей ПОлу.rенной информации по
информационно-теJIекоммуIIикационЕым сетям или без таковой;

. смешмнм обработка персоЕtlльньIх даЕньrх.
5.4. К обработке персонаJIьньrх дацнБD( допускаются работники Оператора, в должностные обязанности
KoTopblx входит обработка персонаJIьньD( данньD(.
5.5. Обработка персонаJIьньЖ данньIХ дтя каждоЙ цели обработки, указанной в п.2.3 Политики,
осуществJIяется пуrcм:

' получениЯ персонilльпьж данных в устной и письменной форме непосредственно от субъектов
персональIlьD( данньD(;

. BHeceIIIiJI персонalльньж данньIх в журпалы, реестры и информационные системы Оператора;

. использования иньтх способов обработки персонaшьньD( дalнньD(.
5.6- Не допускается раскрьпие rретьим лицilп{ и распространение персональных дalнньD( без согласия
субъекта персоЕаJIьньж дalнЕьD(, если иное не предусмотрено федьрмьным законом. Согласие на
обработку персонaшьных данньтх> рzrзрешенньж субъектом персональньж дЕlнIlьD( дIя распространения,оформляется отдельно от иньD( согласий субъекта персональньD( дмпьD( на обlаботку его
персонalльньD( даЕIIьD(.
Требования к содержанию согласия на обработку персональных дilнньrх, рtврешенЕых субъектом
персоIlЕlльньD( данЕьD( дJIя распростанения, утверждены Приказом Роскомнадзора от 24.02.2021 N 18.
5.7. Передача персональньD( данЕьD( оргаЕаI\{ дозцаниЯ и следствия, в Федермьнlто налоговую сл}Drбу,
социальный фонд Росоии и др}тие уполномоченные оргчlны исполнительной власти и оргацизации
осуществJIяется в соответствии с требовалиями зiжонодательства Российской Федерации.
5.8. Оператор принимает необходимые прtвовые, организационные и технические меры для защиты
персоIlальньD< дiu{ньD( от непрIlвомерного иJIи слуrйного доступа к ним, уничтожения, изменения,
блокирования, распространения и др}тих несанкционированньп< действий, в том числе:

. опредеJIяет угрозы безопасности персоЕальньD( данЕьIх при их обработке;



' принимает локalпьные нормативные iжты и иные докуп{енты, регулирующие отношенIrI в сфереобработки и защиты персонаJIьных даЕньD(;
о назначает лиц, ответственньж за обеспечение безопасности персонаJIьньD( дzuIньD( в структурЕыхподразделениях и информационцьп< системах Оператора;
о создает необходимые условия для работы с перссlна,rьными дацными;о оргilнизует учет документов, содержащих персопальные даЕные;
' оргzlнизует работу с ипформационными системtlми, в koтopbD{ обрабатывшотся персональные

дalнные;

' хрilЕит персональЕые даI{ные в условиях, при KoTopbD( обеспечивается их сохранность иискJIючается неправомерньй доступ к ним;

_ _о организует обуT ение работнrл<ов Оператора, осуществJUIющих обработку персонtшьных даЕных.5,9_, ОператоР осуществJUIеТ храIlение персональIlьD( дtlнцьD( в форме, позволяющей определитьсубъекта персональных даЕЕьIх, не дольше, чем этого требует пй- ц"rr" обработки персонatльЕых
данцых, если срок хранения персо_нальньD( данных не УстановлеЕ федеральньпл зiоо"оr, доaо"ороr.5,9,1, Персональпые данные на бумажньп< 

"o"rran"" 
храшIтся у ИП Гудкова Д.П. в течение сроковхраЕения докjментов, для кото_рых эти сроки предусмотрены зaжоЕодательством об архивном деле в РФ(ФеДеРа:lЬНЫЙ ЗtЖОН ОТ 22.10.2004 N 125-ФЗ uОб'архивном 

деле в российской Федерации,,, переченьтиповьD( 1тrравленческих архивньD( докуI'{ентов, образlтощихся в процессе деятельностигосударственньrх органов, органов местного сutмоуправJIения и оргitнизаций, Ь указалием сроков их
хр_i!нения (угв. Приказом Росархива от 20.12.2019 N2j6)).
5,9,2, СРОК ХРаЛеНИЯ ПеРСОНаЛЬньrх д;u{ных, обрабатываемых в информациоЕпьD( системм
персональньD( дiшIньD(, соответствует сроку хранениrI персонаlIьньD( данных на брлажных носитеJUIх.
5.10. Оператор прекращает обработку персональньrх данньD( в следующих слr{мх:, вьUIвлен факт их неправомерной обработки. Срок - в течеЕие трех рабочих дней с датывьUIвлениJ{;

. достигн)па цель их обработки;
, истек срок действия или отозваfiо согласие субъекта персонrrльIlьж данньD( на обработку

yKa}aHHbD( данньIх, когда пО Закону О персонllльньD( д {ЕьЖ обработка этих данньж допускаотся
только с согласия.

5,11, При достижении пелей обработки персональных данных, а также в сл)л{ае отзыва субъектом
церсональньrх Данньж согласия на их обработку Оператор прекращает обработку этих дtlнньD(, если:о иЕое не предусмотреЕо договором, стороной которого, выгодоприобретателем иJIи пор}чителем

по которому является субъект персонilльных дzlнЕьrх;о оператор не вправе осуществJuIть обработку без согласия субъекта персоЕальньD( дaш{ных на
оспованиях> предусмотренньu< Законом о персоЕt}льных даЕньIх иJIи иными федеральньтмизаконами;

. иЕое не предусмотрено другим соглашецием между Оператором и субъектом персонzlльньD(
дilнньrх.

5,12,_При обратцении субъекта персональньD( дau{ньD( к Оператору с требованием о прекращении
обработкИ персоЕаJIьньD( д;lнньD( в срок, не превышЕlющий 

- 
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-рабоЙх 
дней с даты пол)лепия

оператором соответств)aющего требования, обработка персон{lльньD( дчlнпьD( прекращается, за
исключеЕием слr{аев> предусмотренIrьrх Закоцом о персональIlых даIIньD(. Указанньй срок может быть
ПРОДЛеН, НО Не бОЛее ЧеМ На ПЯТь рабоT их дней. .Щля этого Оператору необходимо напрrlвитъ субъокry
персонalльньD( данньIх мотивировu'{ное уведомление с указанием причин продления срока.5.13. ПрИ сборе персонllльIIьD( данньD(, в том числе посредством информационно-
телекоммуникационной сети Интернет, Оператор обеспечивает запись, систематизацию, накопление,
хранение, уточнение (обповление, изменение), извлечение персоЁalльных дчlнЕьD( граждал Российской
ФеДеРаЦИИ С ИСПОЛЬЗОВанием баз данных, находящихся на территории российской Федерации, за
искJIючеЕием случаев, ук€ванных в Законе о персональных даIlных.

б. Аrсгуализация, исправление, удалеЕие, уничтожеЕие
персоцаJIьных данных, ответы на запросы субъектов на доступ

к персональным даннь!м

6,1, Подтверждение факта обработки персоЕtIльньD( даЕньD( Олератором, правовые ocEoBaHIд и цели
обработки персонalльЕых данньD(, а также иные сведения, }казаIIные в ч. 7 ст. 14 Закона о персонtlльньD(


